Smernicaéislo: /202!
Nazov: Smernica o verejnom obstaravani
Udaje o zamestnavatkovi
Nazov zamestnavdia Materskéa Skola, Dorocka 4, Nové Zamky
Identifika¢né ¢islo organiz4ci 037860968
Mesto— PSC Nové Zamky - 94072
Ulica & ¢islo Dorocka 4
Sta Slovenska republika
Pravna form Rozpaftova organizacia
Statutarny organ zamestnava Mgr. Eva Dekany
Zodpovedna osok Bc. Martina ZaleSakova
Datum @&innosti: 15.01.2025

Materskéa SkolaDorocka 4, Nové Zamkydialej len ,MS*) ako verejny obstaraviéite zmysle

§ 7 ods. 1 pism. d) zakora 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmedepeni

niektorych zakonov v zneni neskorsSich prepisdal€j len ,ZVO") vypracovala smernicu,
ktorej (telom je zabezpenie jednotného postupu verejného obstaravaniazgumtavani
zakaziek.



Clanok |.
VSeobecné ustanovenie

1. Smernica je uena pre vetkych zamestnancov MS vratane Skolstiéjrje.
2. Poda 8§ 5 ods. 3 zakona 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmetepieni

=

niektorych zakonov v zneni neskorSich predpistaidj len ,zakon®) podlimitna civilna
zakazka zadavana verejnym obstardimate je zakazka, ktorej predpokladana hodnota
(dalej len ,PHZ") je niZzSia ako finanény limit podPa odseku 2(financny limit pre
nadlimitn zdkazku stanoveny vyhlaskéu481/2023 Z. 2 a sikasne rovnaka alebo
vySSiaako50 000 eutbez DPH v priebehu kalendarneho roka aleli@pplatnosti zmluvy,

ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jedEm#éarny rok.

Zamestnanci MS budul pri realizacii zadavania zé#azio 49 999 eur bez DPH
postupovéd pod’a tejto smernice v plnom rozsahu.

Podlimitna zakazka — civilna
Verejny obstaravate

PHZ Postup
(vo vyjadreni bez DPH)
Tovar >50 000 eur <143000 eur Tretiacag’ zakona
Sluzba (limit pre verejného (postup potla § 108 az
obstaravatd’a § 7 ods.1 § 111; ak ide o bezne
pism. a)) dostupné tovary alebo
sluzby — moznas
>50 000 eur <221 000 eur postupové
(limit pre verejného zjednoduSenym
obstarvatd’a 8 7 ods. 1 postupom poth § 109)
pism. b) —e))
Sluzbauvedena v >50 000 eur <750 000 eur
prilohe¢. 1
zakon:
Stavebné prace >50 000 eur <800 000 eur postup potia § 108, § 11D
8111
Stavebné prace > 800 000 eur <5538 000 eur |postup potia § 110
Clanok II.

Definicia zakladnych pojmov a organizacia procesu @ v MS

Zakladné pojmy vo verejnom obstaravani su zadeéinéw § 2 ZVO.

MS pri zadavani zakaziek dodrziava pamd§ 10 ods. 2 ZVO princip rovnakého
zaobché&dzania, princip nediskriminacie hospodarskubjektov, princip transparentnosti,
princip proporcionality a princip hospodarnostiekévnosti.



. Osoby v procese VO v MS:

a. Riaditel MS - osoba s rozhodovacimi pravomocami v procese ¥{@lw pripravy cez
realizaciu az po podpis zmluvy a pripadnych dodatkaspesSnymi uchadaai.

b. Povereny zamestnaneeje zamestnanec MS, ktory realizuje niektoré ayiétinnosti
a Ukony v ramci procesu VO v sulade so svojourttapprace, alebo na zaklade ad hoc
poverenia a pd pokynov riaditéa MS.

c. VSetky osoby uvedené v bode 3 pism. a az b sa ppvpad’a § 23 ods. 3 ZVO za tzv.
Zainteresované osobyMS ma povinnassledova a preskimégo i len mozny konflikt
zaujmov potla 8§ 23 ods. 2 ZVO predovSetkym medzi uvedenymi asoba
uchadzami, ktori predloZili ponuku.

d. Zainteresovana osoba ma povinhpeda § 23 ods. 4 ZVO oznamMS akykdvek
konflikt zaujmov vo vZahu k hospodarskemu subjektu, ktory s&séuje pripravnych
trhovych konzultacii, zaujemcovi, uchadesi, Uastnikovi alebo dodavaiavi
bezodkladne po tom, ako sa o konflikte zaujmov @azv

. Osoby uvedené v bode 3 su zodpovedni za nasledornésti suvisiace s uvedenou

agendou:

a. Na zaklade schvaleného rozpoMS a jeho priebeznych tprav a podkladov, pripjay
aktualizuju a predkladaju riadlievi MS na schvélenie plan verejného obstaravania na
prislusny kalendarny rok, resp. prislusné plan@vaobdobie. Administrativne
zabezp&uju, metodicky riadia a koordinuju postupy verejoétstaravania MS.

b. Zabezpeuju administrativny styk MS so zdavatdom, pripadne s Uradom pre
verejné obstaravanie, s kontrolnymi organmi a pod.

c. Vedu evidenciu prebiehajucich postupov VO.

d. Zabezpéuju archivaciu ukotenych postupov VO.

Clanok lIl.
Zadavanie civilnych podlimitnych zakaziek

. MS postupuje pri zadavani civilnych podlimitnyctkaaiek v zavislosti od typu verejného
obstaravatéa, druhu zékazky a charakteristik jej predmetmeposlednom rade skadom

na svoje poziadavky a potreby.

. MS pri zadavani podlimitnej zakazky postupuje tthy vynaloZené nakladyna predmet
zakazkyboli hospodarne

. Verejny obstaravateje povinny pri postupe zadavania podlimitnej z&yazabezpé&t
dodrzanie principu rovnakého zaobchadzania a pringiu nediskriminacie
hospodarskych subjektov, principu proporcionalitya je povinny postupovas sulade s
principom transparentnosti zdokumentové cely priebeh verejného obstaravania
podlimitnej zakazky tak, aby jeho Ukony boli presiaiéné bez obadu na pouzity
prostriedok komunikacie.

. MS eviduje doklady a dokumenty zo zadavania podiiiejizakazky a uchovéava ich fas
desiatich rokovodo dia uzavretia zmluvy, ak osobitné predpisy neustajdowmak.

. Uchadza musi spiiat’ asp@ minimélne podmienky dasti osobného postavenia, a to, Ze
musi by opravneny dodavaovar, poskytovéasluzbu alebo uskuttiova’ stavebné prace
a nesmie m@& uloZzeny zakaz dasti vo verejnom obstaravani potvrdeny konyen
rozhodnutim (8 32 ods. 1 pism. e) a f) zakona)e@kioho nesmie u neho existé\dvod

na vylienie podla § 40 ods. 6 pism. f) zakona (existencia konflgdujmov, ktory nie je
mozné odstrariacinnymi opatreniami). Vysledok overenia splneniahtypcminimalnych
podmienok by mal iy zrejmy uz v¢ase oslovenia tychto subjektov v pripade uplatnenia
postupu poth 8§ 108 ods. 2 zakona. Verejny obstardvatéze odmietntiuzavrie’ zmluvu

s uchadzéom, u ktorého existuje dévod na vyiinie podla 8 40 ods. 8 pism. d) zdkona (na



zaklade doéveryhodnych informacii ma verejny obsiei dovodné podozrenie, Ze
uchadza alebo zaujemca uzavrel s inym hospodarskym subjelkdohodu nardsajlucu
alebo obmedzujucu hospodarsktiasi). Ustanovenie 8§ 11 zakona (zakaz uzéwameluvu
bez zapisu do RPVS, resp. so subjektami, ktoryaieko uzivatelia vyhod su verejni
funkcionari podia 8 11 ods. 1 pism. c) zakona) tym nie je dotknute.

6. MS mdze umozipredlioZenie ponukygj v inom jazyku ako Statnom jazyku. Ak verejny
obstaravaté umozni predloZenie ponuky v inom jazyku padorvej vety , musi vzdy
umoznt’ predloZenie ponuky aj v Statnom jazyku. Verejngtabavate je povinny na dely
vykonu doffadu a kontroly nad verejnym obstaravanim ljpotbhto zakona zabezpe
aradny preklad tegasti dokumentéacie, ktora je vyhotovena v inom jazgko Statnom
jazyku alebo v inom jazyku akodeskom jazyku.

7. Verejny obstaravatan6ze vyZzadovwaod uchadzéov zabezpeku pdd § 46 zakona. VysSka
zabezpekynesmie presiahn#® 3 % z predpokladanej hodnoty zakazk&ynesmie by
vySSiaako 100 000 eurAk je zdkazka rozdelena kasti, vySka zdbezpeky sa va'ahu
ku kazdejéasti zakazky ui tak, Ze nesmie presiahihB % z predpokladanej hodnatgsti
zakazky a stasne vyska zabezpeky za vSetkgti zakazky nesmie ByySSia ako 100 000
eur.

8. Wsvetlenie informé&cii uvedenych vo vyzve na predidnie ponuk, v saznych
podkladoch alebo v inej sprievodnej dokumentéaciieyg/ obstaravate bezodkladne
oznami zaujemcom, najneskor v3ak tri pracovné o pplynutim lehoty na predkladanie
ponuk za predpokladu, Zze o vysvetlenie zaujemcaagazdostattne vopred. Verejny
obstaravattmoze oznantivysvetlenie k doréenym Ziadostiam jednym tukonom v lehote
pod’a prvej vety.

9. V pripade podlimitnych zakaziek zostala zachovamanmos’ vyhotovi’ referenciu poth
§ 12 zékona a to do 30 dni odadskorgenia plnenia pdé zmluvy alebo koncesnej zmluvy
alebo jejcasti, ktora sjiia poziadavku funiného celku.

10. Ak verejny obstaravatevyzve na rokovanie jedného vybraného zaujemcuwalezrerych
vybranych zaujemcov, s ktorymi rokuje o podmienkactiuvy, nie je povinny pougina
to uenu funkcionalitu elektronickej platformy a ani pgsova pod’a 8§ 5 ods. 8 alebo
pod’a 8§ 110 ods. 1, ak je splnena niektora z podmigooka § 81 pism. b), d) az h),
alebo ak
a) postupuje pdw § 111,

b) v postupe pdt § 110 ods. 1 nebola predlozené ani jedna porieka ani jedna z
predlozenych ponuk bez vykonania podstatnych zmésgna poZiadavky uené
verejnym obstaravatem na predmet zakazky, alebo ani jeden uchédesgiia
podmienky @asti, a za predpokladu, Zze pévodné podmienky zauikvakazky sa
podstatne nezmenia, alebo

) sa zékazka zadava z dévodu mimoriadnej udalesppdsobenej verejnym
obstaravatéom, ktord nemohol predvidaa vzitadom na vzniknutdasovu tiesg
nemozno postupovgod’a odseku 2 (§108).

11.Namietkynemozno pod#&

- pri zadavani podlimitnej zakazky na dodanie tawaebo poskytnutie sluzieb

- pri zadavani podlimitnej zakazky na uskurenie stavebnych prac, ak je predpokladana

hodnota zdkazky rovna alebo nizSia ako 1 500 0@0 eu

V pripade postupu pdd 8§ 5 ods. 8 zakona, t. j. dobrdwé vyuzitie vySSieho postupu, pri

zakazkach, ktoré na zakladecemia ich predpokladanej hodnoty zé&kazky su podfiénit

(podlimitné zékazky na tovary a sluzby a podlimigdkazky na stavebné prace s PHZ do 1

500 000 eur bez DPH), ale verejny obstardvatebrovorne postupoval nadlimitnym

postupom, nie je mozné podanie hamietok.



Postupy zadavania podlimitnych zakaziek

. Ak je predmetom zakazky tovar, sluzba alebo staggiace s PHZ niZSou ako 800 000 eur,
MS si moZze zvoti postup zadavaniadkazky pod’a § 108 ods. 2 zakona a vyzve na
predloZenie ponuky aspé tri hospodarske subjekty na to u€enou funkcionalitou
elektronickej platformy.

. Namiesto postupu potta predchadzajlcej vety m6ze verejny obstaravatedobrovol’ne
postupova’ aj podla § 110 zakonatzv. beznym postupom pre podlimitné zakazky

. Ak je predmetom zékazky bezne dostupny tovar abetime dostupna sluzba, MS si méze
zvolit’ zjednoduSeny postupadavania zakazky pta § 109 zakona.

. Ak su predmetom z&kazky stavebné prace s PHZ roateho vySSou ako 800 000 eur,
verejny obstaravalgpovinne postupujepri jej zadavanbeznym postupompod’a § 110

a § 111 zakona.

. Na zadavanie podlimitnych zakaziek sa povinne tewzju instituty druhegasti, prvej
hlavy zakona (t. j. procesné ustanovenia k zadavaauillimitnych zakaziek) iné ako tie, na
ktoré sa v ust. § 108 a § 111 explicitne odkazuggK. § 32 ods. 1 pism. e) af), § 40 ods. 6
pism. f), § 46, § 64). V pripade beZného postugupadlimitné zakazky je to aj odkaz na
840 ods. 4, 8§42 a § 53 ods. 1 a 2. Pokiece verejny obstaravditaplatni’ aj iné institaty
druhejcasti, prvej hlavy zakona, je potrebrady tieto konkrétne uviedol v s&aznych
podkladoch/vyzve na predkladanie ponuknapr. podmienky dasti poda § 33 a/alebo §
34 z&kona, konkrétne uvedenie moznosti vyuZzitichifyetich oséb precély splnenia
podmienok dasti finartného a ekonomického postavenia a technickej alelfmroej
sposobilosti, pouzitie elektronickej aukcie, UprawpuZitia subdodavatev a pod.).
Zarovei je Ziaduce, aby uviedol aj dosledky, ktoré sahauglatnenim spéjaju (napr. postup
pri ich nesplneni/nedodrzani, vyknie, podmienky zruSenia postupu ....).

. Nasledne je MS povinna pri vyhodnocovani pontk ygusta pod’a takto nastavenych
procesnych pravidiel a zvolenych osobitnych podile

. MS mbdZe vo vyzve na predkladanie ponuk Yasinych podkladoch uviésZe bude
postupové pod’a druhejasti zdkona, v takom pripade sa ustanovenia dalséjzakona
uplatiuju, alebo moze tiez uvigsze bude postupovgpod’a druhejcasti zakona, p&éom
zarover uvedie, ktoré konkrétne ustanovenia z drufastti zakona sa uplava’ nebudu
(napr. 8 34 ods. 3 alebo § 55 ods. 2 zdkona).

Clanok 1V.
Zadavanie zdkazky na dodanie potravin

. Z&kon po novom neupravuje osobitny rezim pre patsav- tieto su vo vSeobecnosti
tovarom. Potl novely Zakona o Verejnom obstaravani je moZzn@mpaka’ potraviny vo
vynimke a uz nie je povinné obstardvaotraviny s tou najnizSou cenou. Po novom sa
riadime mozno®u vyberu kvality pred nizkou cenou, avSak s dadrhahospodarneho
vyuZzivania finatinych prostriedkov wenych na stravovanie od zdiavatd’a. Proces
vyberu dodavat®v sa uskuténi prieskumom trhu oslovenim 3 lokalnych dodakae

. MS tak mdZe postupovapri zadavani zakazky, ktorej predmetom je dodaugavin
postupom poth § 108 ods. 2 zakona, § 109 zdkona a § 110 z&kspajeni s § 111 zakona.
. Zakon umo#uje vybranym verejnym obstaravBden pouZi’ podlimitna vynimku potia §

1 ods. 13 pism. ab), cittento zdkon sa nevrahuje na podlimitna zéakazku, ktorej
predmetom je dodanie potravin, ktorych odberatd’om je zariadenie Skolského
stravovania alebocélové zariadenie vysokej Skoly, ktoré poskytujawivanie a potravin
uréenych na stravovanie v rdmci poskytovanej socidhgby, ktori zadava vyssi uzemny
celok, obec alebo poskytovéteocialnej sluzby*.

. 'V pripade vyuZitia tejto vynimky, proces zadavapiadlimitnej zdkazky na dodanie



potravin zo strany zakonomgdenych subjektov/verejnych obstaravate uz nepodlieha
rezimu zakona a verejny obstaravetek mbze prakticky zabez§é v predmetnom limite
potraviny mimo pravidiel verejného obstaravania.

5. Pri pouziti predmetnej vynimky je verejny obstaté&l/gpovinny zaslé na uverejnenie v
profile suhrnnu spravu pod’a 8 10 ods. 10 zakona. Verejny obstardvatebstaravatenie
su povinni v suhrnnej sprave uwieamluvy, ktoré boli zverejnené v Centrdlnom registr
zmlav.

Clanok V.
Zakazky ,malého rozsahu“- vynimka podPa § 1 ods. 14 zakona

1. Vynimka poda 8 1 ods. 14 zakona satahuje na zadavanie zakazky, ktorej
predpokladana hodnota je nizSia ako 50 000 euieb@inu kalendarneho roka aleb@a®
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhdidobie ako jeden kalendarny rok.
Opakované zadavanie zakaziek na rovnaky predmet zakky, ak by celkova hodnota
tychto zakaziek bola rovnaka alebo vysSia ako 50 0Csur, m6ze by klasifikované
ako nedovolené rozdelenie predmetu zakazky.

2. Z&kon vyslovne neupravuje institut ,zdkaziek malébasahu“, vo vSeobecnosti vSak
plati, Ze zakazky s hodnotan 50 000 eur bez DPHhespadaju do pésobnosti zakona ,
a teda je na zvazeni verejného obstardisatky postup pre zadavanie zakaziek tohto typu
si upravi vo svojich internych riadiacich aktoch.

3. MS nie je povinna pri zdkazkach ,malého* rozsahu zaslaa uverejnenie v profile
suhrnnu spravu pod’a 8§ 10 ods. 10 zakona.

4. MS pri zékazke ,malého rozsahu postupuje tak aby dochadzalo k delnému a

hospodarnemu vynakladaniu firkaaych prostriedkov.

5. MS méze priamo osloviovereného dodavdi, s ktorym pravidelne spolupracuje, ma
s nim dobré skusenosti, alebo na zaklade inycho&kosti a verejne dostupnych
informacii / recenzii vie, Zze vybrany dodavataude vedié doda predmet zakazky
v pozadovanej kvalite v poZzadovanéase alebo v poZzadovanom mnozZstve.

a. MS tiez mdze priamo nakupavalo vy3Sie uvedenej hodnoty aj cez overené
a spdahlivé eshopy, webstranky, kamenné predajne, olycaqubd.

b. V pripade tychto zakaziek nie je potrebné pisommsfovenie vybraného
dodavatéa, ani pisomna cenové ponuka, ani pisomna zmluva.

c. MS mdze o zadani takejto zakazky vyhotduiatku zapisnicu, v ktorej odévodni
vyber dodavati&. V pripade vyhotovenia takejto zapisnice, ta nysisitag’ou
dokumentéacie VO.

Clanok V1.
Ramcové dohody potla § 83 ZVO

1. Ramcovu dohodu mozno uzawtirajviac na Styri roky okrem vynim@nych pripadov
odbvodnenych predmetom ramcovej dohody. Ramcovadioka ko& uplynutim¢asu
alebo za podmienok uvedenych v ramcovej dohodevrdtia ramcovej dohody nesmie
brant hospodarskej sazi.

2. Zadavd zakazky na zaklade platnej ramcovej dohody je laoliado vy€erpania v nej
dohodnutého maximalneho rozsahu plneniaresp maximalnej cenyalebodo uplynutia
doby, na ktoru bola uzavretd pod’a toho, ktora skutmos’ nastane skor, t. j. z ramcovej



dohody je moznéerpa patas dohodnutej doby jej trvania, resp. do vysSky diolubeho
ramca plneni (do vysky maximalnej hodnoty plnekiaré ramcova dohoda zastreSuje).

. MS pri ¢erpani ramcovej dohody (zadavani zakaziek na jdpdé) nemdze prekrait’
finanény limit platny pre zadavani zakazku MS v ramcovej dohode &irpravidla, ktoré
zabezpéia, Zevyéerpanie ramcovej dohody(plnenie v ukitej hodnotegas plnenia ueny
datumom alebo splnenie ditej podmienky alebo udalostgnamena jej ukortenie
Cerpanie ramcovej dohody poktge zv&sa az do jej W§erpania, pdom samozrejme
moZu existové dovody/okolnosti, ktoré spdsobia jej skorSie ulame.

. Ramcova dohoda tvori uzavrety systém, do ktoréhwdiie dodaténe vstupovéiind osoba
ani na strane kupujuceho (objednaVvajeani na strane dodavidgposkytovatia).

. Bez toho, aby to bolo v rdamcovej dohode zakotvBt nie je povinnéa z ramcovej dohody
~cerpa v celej vySke hodnoty ani vSetky druhy obstaraeankomodit., na zaklad&ho
ani nie je vyléené, aby sa aj pas platnosti ramcovej dohody rozhodol svoje potreby
zabezp&ova’ inym spbsobom, predovSetkym v pripade, ak su @eramcovej dohody
opakovane vysSie ako su aktualne trhové ceny.

. Na zéklade predchadzajiceho bodu, MS je povinndratocovych dohéd zakotvi
maximalne jednotkové ceny jednotlivych predmetokomodit alebo pozadowaod
dodavatéa, aby v pripade preukazania existencie nizSiahm catrhu, prispésobil svoje
jednotkové ceny k niz8im trhovym cenam.

Clanok VII.
Komunikacia pri verejnom obstaravani

. Komunikaciu a vymenu informécii pri verejnom obéiamni MS uskutéiiuje v stlade s §
13 a §202VO0.

.V pripade zéakaziek, na ktoré sa ZVO ntahuje, bude MS vyuzivalasické komunikéné
prostriedky, ako napriklad emaily, poStu a pod.olgmy sp6sob komunikacie sa vzdy
uvedie do prislusnej Vyzvy na predkladanie ponldg@iného ekvivalentného dokumentu.

Clanok VIII.
Zavereéné a zrusSovacie ustanovenia

. Smernica je zavazna pre vietkych zamestnancov MS.

. Kontrolu dodrziavania smernice vykonava riatisezastupca riadita MS.

. Zékazky, ktorych zadanie bolo odoslané na zvergnalebo preukazatee z&até do
nadobudnutia &innosti tejto smernice, sa doka pod’a predchadzajucej smernice.

. Tato smernica nadobudaidnos’ dha: 15.01.2025

. Nadobudnutim &nnosti tejto smernice automaticky straca plathgsedchadzajuca
smernica.

V Novych Zadmkoch da 14.01.2025

Mgr. Eva Dékany
riaditelka MS



