Vnutorny predpigislo: 1/2025

Nazov vnutorného predpisu: Vnatorny predpis pre vedenie (tovnictva
Organizacia: Materska Skolaldorocka 4, Nové Zamky
ICO: 37860968

Pravna forma: Roz@tova organizacia

Statutarny organ: Mgr. Eva Dékany — riatlia MS
Vypracovala: Mgr. Marcela Jaava

Datum &innosti: 01.01.2025

Vnuatorny predpis je vypracovany v zmysle zakom81/2002 Z.z. o ¢iovnictve v zneni
neskorSich predpisod’alej len Zakon o &tovnictve/ a v zmysle Opatrenia MF SR z@md 2.
12. 2022, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o pasthpétovania a ramcovejdovej osnove
pre obce, vysSie Uzemné celky animi zriadené r&dppé organizacie a prispevkové
organizacie, uverejneného pddMF/014454/2022-36 dlalej len Postupy diovania/ v zneni
neskorSich zmien a doplinkov.



Clanok 1
Spbsob vedenia &ovnictva a projektovo-programova dokumentacia

. Ugtovna jednotka &tuje v ststave podvojnéhaitdvnictva podla Opatrenia MF SR zo
dna 12. 12. 2022, ktorym sa ustanovuju podrobnogtosiupoch &tovania a ramcovej
Uctovej osnove pre obce, vysSie Uzemné celky a nitadené rozp&ové organizacie a
prispevkové organizacie, uverejneného padF/014454/2022-36.

. Organiza¢né zlozky &tovnej jednotky:
- materska Skola
- Skolska jedahke

. U¢tovnictvo je vedené vo vlastnej rézii v sidtéavnej jednotky.

. Programové vybavenie dtovnej jednotky:

- podsystém ¢&tovnictva vedie &ovna jednotka s pouzitim softvéru od spolosti
DATALAN s nazvom KORWIN.
Tento program obsahuje modulytdvnictvo, evidencia doSlych a odoslanych faktur,
pokladnica, majetok

- podsystém miezd vedi€tdvna jednotka s pouzitim softvéru od s@golosti DataWex s
nazvomVEMA.

. U¢tovnym obdobim je kalendarny rok.

. U¢tovna jednotka vedietovnictvo a zostavujedtovnui zavierku v pgaznych jednotkach
meny euro.

. U¢tovna jednotka vediectovnictvo a zostavujedfovn( zavierku v Statnom jazyku.

Clanok 2
Uétovy rozvrh

. Uétovy rozvrh zostavuje diovna jednotka v stlade s § 13 ods. 2 Zakonatovaictve
V z.n.p. a poth 8§ 5 Postupovdaiovania.

. U¢tovy rozvrh &tovnej jednotky obsahuje pouzivané:

- syntetické dty

- analytické gty

- podsuvahovédiy

potrebné na zatovanie vSetkych ¢gtovnych pripadov p&as &tovného obdobia.

Kazdy synteticky &t a analyticky &t maciselné a slovné ozdenie. Wtovna jednotka
tvori analytické &ty pod’a svojich potrieb. &ovna jednotka ddpa (&tovny rozvrh péas
Gctovného obdobia priebeZzne o nowd#ypod’a internych potriebdiovnej jednotky.

. U¢tovna jednotka zostavuiétqu rozvrh na &tovné obdobie. Etovy rozvrh sa v priebehu
uctovného obdobia méze dayat’ pod’a potrieb dtovnej jednotky. Ak nedochadza k
prvému du &tovného obdobia k zmenectdveho rozvrhu, ktory bol platny v



predchadzajucom ¢ovnom obdobi, mbéze postupavaktovna jednotka pd@ tohto
Uctového rozvrhu aj v nasledujucortévnom obdobi.

4. Uctova jednotka nesmieitova’ na toch, ktoré nie st vaiovom rozvrhu.

5. Z&sady pre vytvaranie analytickych &tov a analytickej evidencie.
Pri vytvarani analytickychétov sa zokbiadiuju tieto Hadiska:

a)
b)
€)
d)
€)
f)
9)
h)

i)
)

p)
q)
r

¢lenenie majetku pd@ druhu, hmotne zodpovednych osdb a miesta jehestingnia,

ak sa nevedie analyticka evidencia; osobitne sdugemajetok poskytnutycovnej
jednotke na zabezpenie jej poliadavky a cenné papiere v umorovacom konani,
¢lenenie majetku pda doby pouzittnosti na dlhodoby majetok a kratkodoby majetok,
¢lenenie pohadavok a zavazkov pta dohodnutej doby splatnosti a zostatkovej doby
splatnosti,

¢lenenie cennych papierov fdad druhov a emitentov, ak sa nevedie analyticka
evidencia,

¢lenenie vydavanych Statnych dlhopisov fedednotlivych emisii, ak sa nevedie
analyticka evidencia,

¢lenenie potia jednotlivych diZznikov alebo rovnorodych skupibrdkov, ak sa nevedie
analyticka evidencia,

¢lenenie potla jednotlivych veritBov alebo rovnorodych skupin veiiter, ak sa
nevedie analyticka evidencia,

¢lenenie potla jednotlivych subjektov verejnej spravy a padiruhu transferov na
beZzné a kapitalové transfery prijaté a poskytniagstery potla subjektov suhrnného

a konsolidovaného celku, ak sa nevedie analytivideacia,

¢lenenie na slovenskd menu a cudziu mend’p@¥#4 ods. 7 zakona,

¢lenenie potla poloziek dtovnej zavierky vratane poziadaviek na zostavenie
poznamok,

¢lenenie potla poloziek konsolidovanej a suhrnnegtavnej zavierky vratane
poziadaviek na zostavenie konsolidovanych a sulmmnyoznamok,

¢lenenie potla rozpd@tovej klasifikacie, pobh zdrojov a programov, ak sa nevedie
analyticka evidencia,

¢lenenie potla charakterdinnosti,

¢lenenie potia poziadaviek na ¥slenie zakladu dane jednotlivych dani, ak sa neved
analytick& evidencia,

clenenie pre potreby 2tovania zdravotného poistenia, socialneho poistenia
a starobného déchodkového sporenia,

¢lenenie na Eely pod’a osobitnych predpisov,

¢lenenie z Kadiska potrieb finatného riadenia &tovnej jednotky,

iné Madiskaclenenia potla potrieb dtovnej jednotky.

6. Na podsuvahovych @toch v &tovych skupinach 75 az 79 sa eviduju skotusti,
o ktorych sa netiuje v &tovnych knihach, a ktoré su podstatné na posudeajetkovej
situacie dtovnej jednotky a jej ekonomickych zdrojov, ktoréino vyuzf.

Na podsuvahovychdfoch sa eviduju najma:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

prijaté depozita

prenajaty majetok

majetok vo vyposike

majetok prijaty do Uschovy

prisne zgtovaté'né tla&iva , Pokutové bloky; Parkovacie karty
material v skladoch civilnej ochrany



g) odpisané pdiadavky do doby zaniku

h) drobny hmotny majetok ¢ét 751 az &et 759

i) drobny nehmotny majetokcét 771 az det 779

J) koncesna zmluva

k) stratové zmluvy a nevyhodné zmluvy

[) budulce nadobudnutie majetku z dévodu vyvolanejstige

V Uctovnictve @tovnej jednotky sa moZe vytv@rztovaci et na zabezgenie &tovného
zaznamu na podsuvahovycktach tzv. vyrovnavacidet 799.

Clanok 3
Zoznam &tovnych knih, ¢iselnych znakov, symbolov a skratiek

1. Zoznam tovnych knih:

a) dennik - v ktorom sa &tovné zapisy usporaduvaju Zasového hadiska
(chronologicky), ktorym sa preukazuje Ztvanie vSetkych ¢gtovnych pripadov v
G¢tovnom obdobi

b) hlavna kniha - v ktorej sa Gtovné zapisy usporaduvaju z vecnéhkadiska
systematicky, ktorou sa preukazuje &awianie vSetkych dtovnych pripadov na
prislusné tty majetku, zavazkov, rozdielu majetku a zavazkwdkladov a vynosov
v u¢tovnom obdobi

V hlavnej knihe musia hyzaltované vSetky &ovné pripady, o ktorych satdvalo v
denniku.

2. U¢tovné knihy sa vedl vypostovou technikou s pouzitim softvéru od firmy
DATALAN s nazvom KORWIN.

Vystupy z programového vybavenie pre oblasuétovnictva:
- U¢tovné knihy:
- hlavna kniha, dennik
actovné vykazy a pozndmeky:
- Suvaha, Vykaz ziskov a strat, t&dkavacas’ poznamok
finanéné vykazy:
- FIN 1 - 12 Finanny vykaz o prijmoch, vydavkoch a finarych operaciach; FIN
2 - 04 Finarny vykaz o vybranych udajoch z aktiv a pasiv; FINOZ Finagny
vykaz o finagnych aktivach pd@ sektorov; FIN 4 - 04 Fin&ny vykaz o
financnych pasivach pdd sektorov; FIN 5 - 04 Fingny vykaz o dlhovych
nastrojoch a vybranych zavazkoch;
evidencia faktur
- kniha doslych faktar, kniha odoslanych faktar, séthto, neuhradené doslé
faktury, nezinkasované odoslané faktary
rozpocet/programovy rozpocet
- plnenie prijmov &erpanie vydavkov rozptu
- uctovy rozvrh, kryci list
3. Zoznanxiselnych znakov, symbolov a skratiek je prilokduvnatorného predpisu.

4. U¢tovné doklady sa musia dosledsislova’. Predpokladom zaistenia preukazatesti
Gctovnictva su dokladoveé rady. Pre kazdy druh doklgdstanoveny samostatijselny
rad (chronologickéislovanie).



Clanok 4
Spbsoby ockovania

. Pripustné spdsoby agavania majetku a zavazkov su uvedené v Zakongavmictve v §
24 az § 27 a v Postupochtavania.

. Majetok a zavéazky vyjadrené v cudzej mene pdpwa &tovna jednotka na eura

refere@dnym vymennym kurzom denym a vyhlasenym Eurdpskou centralnou bankou

alebo Narodnou bankou Slovenska

a) v den predchadzajuci it uskut@nenie @tovného pripadu alebo v iny iileak to
ustanovuje osobitny predpis

b) v dei, ku ktorému sa zostavujetdvna zavierka.

. Pri kiipe a predaji cudzej meny za menu euro pougt@vna jednotka kurz, za ktory boli
tieto hodnoty naklpené alebo predané.

. Z jednotlivych zloZiek majetku a zavéazkov sa odelje:
a) obstaravacou cenou

1. hmotny majetok s vynimkou hmotného majetku vytvétemvlastnodinnog’ou,

2. zasoby s vynimkou zasob vytvorenych vlasttimmogs’ou,

3. podiely na zakladnom imani obchodnych spotisti, cenné papiere a derivaty,

4. pohradavky pri odplatnom nadobudnuti alebo faiévky nadobudnuté vkladom

do z&kladného imania,

5. nehmotny majetok s vynimkou nehmotného majetku agtého vlastnou

¢innog’ou,

6. zavazky priich prevzati,

b) vlastnymi ndkladmi

1. hmotny majetok vytvoreny vlastn@innog’ou,

2. zasoby vytvorené vlastn@innog’ou,

3. nehmotny majetok vytvoreny vlastnéunogou,

4. prichovky a prirastky zvierat,

c) menovitou hodnotou

1. peiazné prostriedky a ceniny,

2. pohradavky priich vzniku,

3. zavazky pri ich vzniku,

d) realnou hodnotou pod’a § 27 ods. 2 Zakona odiovnictve a Postupov dtovania

1. majetok bezodplatne nadobudnuty okremigsmych prostriedkov, cenin a

pohadavok ocenenych menovitymi hodnotami,

2. majetok preradeny z osobného vlastnictva do podiakakrem peaznych

prostriedkov, cenin a p8adavok ocenenych menovitymi hodnotami,

3. nehmotny majetok a hmotny majetok novozistenyréntarizacii a v &tovnictve

doteraz nezachyteny,

4. majetok obstarany verejnym obstaravate bezodplatne od koncesionéra za
plnenie vo forme koncesie na stavebné pracelgodsobitného predpisu
(z.€.343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani v z.n.p.)
majetok a zavazky nadobudnuté zamenou
majetok nadobudnuty odplatne, ak vznikol vyznanowgdiel medzi obstaravacou
a vySsou trhovou cenou

o g



5. Na &ely zakona o &ovnictve sa rozumie:
a) obstardvacou cenoucena, za ktord sa majetok obstaral a naklady isiréiss jeho
obstaranim a vSetky zniZenia tejto obstaravacsj,cen
b) vlastnymi nékladmi

1. pri zasobach vytvorenych vliastndnnog’ou priame naklady vynaloZené na vyrobu
alebo intu¢innog’, pripadne agag’ nepriamych nakladov, ktora sat@huje na
vyrobu alebo na indinnog’,

2. pri hmotnom majetku okrem zasob a nehmotnom majetkiem poliadavok
vytvorenom vlastnowinnog’ou priame naklady vynaloZzené na vyrobu alebo inu
¢innog” a nepriame naklady, ktoré sa’ahuju na vyrobu alebo infinnog’,

c) menovitou hodnotou cena, ktora je uvedena nagénych prostriedkoch a ceninach,
alebo suma, na ktor( ptddavka alebo zavéazok znie.
d) realnou hodnotou (8 27 ods.2 zakona) sa rozumie:

1. trhova cena

2. hodnota zistena ottievacim modelom, ktory vyuZiva prevazne informacoperacii
alebo z kot4cii na aktivhom trhu, ak nie je cendla@ismena a) znama,

3. hodnota zistena ottievacim modelom, ktory vyuZiva prevazne informacoperacii
alebo z kotacii na inom ako aktivhom trhu, ak miena aktivnom trhu informacie,
ktoré by bolo mozné pouzv oceiovacom modeli pdth pismena b), alebo

4. posudok znalca, ak pre dam®anu polozku majetku nie je mozné ziggho realnu
hodnotu potia pismen a) az c), alebo pre@eanu polozku majetku nie je dostupny
ocaiovaci model odhadujuci s po&t@icou spdiahlivog’ou cenu majetkiga ktora
by sa v danon¥ase predal,alebo jeho pouzitie by vyZadovalo ottadvnej jednotky
vynaloZenie neprimeraného Usilia alebo nakladowmere s prinosom jeho pouZzitia
pre kvalitu zobrazenia fingnej pozicie Gtovnej jednotky v ttovnej zavierke.

6. Ocaiovacie modelyvychadzaju z:
a) trhového principu
b) vydavkového pristupu
c) prijmoveho pristupu.

U¢tovna jednotka pouziva pri agavani vydavkovy pristup, ktory vychadza z pmZnej
sumy, ktord by bolo potrebné vytlma obstaranie majetku, ktory by mal pré&o@nu
jednotku porovnatiay prinos ako oagmvany majetok, p&iom tento pristup sa pouZziva
najma na ocenenie nefinarého majetku; zdladiuju sa pri tom informécie z operacii alebo
cenové ponuky ztrhu Z'adiska jeho druhu a miesta, na ktorom by sa majetok
pravdepodobne obstaral, vratane maloobchodného trhu

Clanok 5
Dai uskutoénenia étovného pripadu pod’a Postupov &tovania

1. Diom uskuténenia @tovného pripadu je die v ktorom déjde k vzniku pdladavky
a zavazku, platbe zavazku, inkasu [satavky, zapéitaniu poliadavky, postupeniu
poladavky, vkladu do obchodnej sp&hmsti, prijatiu a odovzdaniu majetku do
spravy, prevodu spravy majetku, poskytnutiu preddalebo prijatiu preddavku, prevzatiu
dihu, vyplate hotovosti alebo prevzatiu hotovastitade Gveru alebo p&ky poskytnutim
noveého Uveru alebo pa&@ky, ndkupu alebo predaju feeznych prostriedkov v cudzej mene




alebo cennych papierov, pripisaniu cennych papie@v£et, dohodnutiu a vyrovnaniu
obchodu s cennymi papiermi alebo devizami, spindoulévky, zisteniu manka, schodku
majetku, prebytku majetku alebo Skody na majetlahypu majetku vo vnutri diovnej
jednotky a kd’alSim skuténostiam vyplyvajacim z osobitnych predpisov alelditornych
podmienok dtovnej jednotky, ktoré su predmetorétavnictva a ktoré v diovnej jednotke
nastali a o ktorych su k dispozicii potrebné padil ktoré dokumentuju tieto skgtwsti

. Pri_ nehnuténostiach obstaranych na zéklade zmluvy, pri ktorsatvlastnictvo nadobuda
povolenim vkladu do katastra nehritniesti a do nadobudnutia vlastnictva nadobddate
nehnuténog’ uziva, diom uskuténenia @tovného pripadu je deprevzatia nehnuteosti
nadobudatiéom; u prevadzajuceho jédm uskuténenia @tovneho pripadu deodovzdania
nehnuté&nosti. Ak sa vklad do katastra nehrimsti nepovoli, &ovné zapisy sa zrusia.

Clanok 6
Spbsob &tovania zasob

. U¢tovanie obstarania a tbytku zasob sa vykonava:
a) spésobom A bez pouZzivania kalktriého @tu 111

. Stag’ou obstaravacej ceny zasob su vSetky naklady pwtrel ich obstaranie.

. Zasoby Skolskej jedalne - potraviny na sklade saigd cenou, za ktoru sa potraviny
obstarali potla Skolského zakona.

. Analyticka evidencia z&sob sa vedie pad
a) druhu zasob

. Analyticka evidencia sluzi na identifikaciu zasoblesahuje najmé ozéenie zasob, datum
obstarania zasob, datum vyskladnenia zasob, o@résob a Udaje 0 mnozstve zasob.

. Ubytok zasob rovnakého druhtije (ttovna jednotka spdsobom:
a) ked’ prva cena na ocenenie prirastku zasob sa podkajpraa cena na ocenenie Ubytku
zasob (sp6sob ozéavany ako FIFO - First in, First out)

. Uétovanie obstarania zasob spdsobom A bez pouzivamialkulaéného Gtu 111.Na (te
112 - Material na sklade sa pri spésobecfovania zasob diuje naklipeny a prevzaty
materiél na sklad.

Text 0étovného pripadu MD D
FA od dodavatéa za materi: 112 321
Spotreba materil 501 AU 112

. Spésobom A sadiuje ajdrobny hmotny majetok v oceneni od 34 do 1700 Eug ktorom
Gctovna jednotka rozhodla, Ze nie je dlhodobym majetk

Text uétovného pripadu MD D
FA od dodavatéa za drobny hmotny majetok
v oceneniod ............ Eurdo............ 112 321
Zaradenie drobného hmotného majetku do uzivania
na zaklade protokolu o zaradeni do uzivania, 501 AU 112
vydajky ..




| Sledovanie podstivahovej eviden | 75X | 79¢ |

9. Hodnota nevrateného vratného obalu v désledku zelii@nia alebo straty z objektivnych
doévodov sa nepovaZuje za Skodwtuje sa na &te 548 - Ostatné naklady na prevadzkovu
¢innog’.

10. Uétovanie zasob priamo do spotrebybez &tovania na sklad). Priamo do spotrebsiuje
Uctovna jednotka druhy materialu nevyznamnej hodnatyr.:
- kancelarske potreby a material, papier
- Cistiace, hygienické a dezinfaké prostriedky
- material pouzity na opravy a udrzbu
- nakup odbornej literattry, novin a ostatnycliitla
- osobné ochranné pracovné prostriedky

11. Uétovanie zasob priamo do spotrebybez &tovania na sklad). Priamo do spotrelastuie
uctovna jednotka drobny hmotny majetok nevyznamnépioty do 332 Eur.

12. Norma prirodzenych ubytkov zasob.

V Skolskej jedalni:

- sa stanovuje norma prirodzenych ubytkov vo vySk& z hodnoty spotrebovanych
surovin

- vzniknuty inventarizény rozdiel do normy prirodzenych Ubytkov sé&uje priamo do
spotreby na &et 501 AU

- evidenciu prirodzenych ubytkov zasob vedie vedkodskej jedalne
prirodzené ubytky zdsob su technologické a teclénstiaty, ktoré vznikaju v désledku
a) fyzikalno-chemickych vlastnostisuvisiacich s dlhotrvajicim skladovanim

(rozprasenim, vyschnutim, vyparenim a pod.)

b) manipulacie so zasobamv skladoch (rozliatim, rozdrvenim a pod.)

Clanok 7
Osobitosti (¢tovania

1. Uétovanie oprav nakladov a vynosov minulych &tovnych obdobi.
Uc¢tovna jednotka povazujga nevyznamné sumy nakladov a nevyznamné sumy
VyNoSoV:
- 5 % z nakladov minulychdafiovnych obdobi
- 5 % z vynosov minulychdiovnych obdobi
Opravy nevyznamnych nakladov a nevyznamnych vynosawinulych &tovnych obdobi
sa [tuju ako &tovné pripady beznéhatovného obdobia na prislusnycttach nakladov
alebo vynosowyznamné sumyoprav nakladov a vynosov minulycktavnych obdobi sa
Gétuju na &et 428 AU - Nevysporiadany vysledok hospodéreniauhiich rokov.

2. Uétovanie o zavazkoch.
Kratkodobé zavazky zavazky s dohodnutou dobou splatnosti kratSoyedken rok:
a) Na G¢te 321- Dodavatelia sa diuje zavazok v& dodavat€éom pri vzniku zavazku
(z doSlych FA)
b) Na U¢te 325- Ostatné zavazky s&tinju ostatné kratkodobé zavéazky z obchodnych
vztahov (zavazky zo zmluv )




c) Na uéte 326- Nevyfakturované dodavky s&taju polozky nedtované ako obvyklé
zavazky (nevyfakturované dodavky potravin v Skdlsjeglaini k poslednému
kalendarneho mesiaca)

d) Na Géte 379- Iné zvazky sa diuje (zavazok zo zodpovednosti za spésobenu Skodu,
zavazky veai zamestnancom (sporenia, pékki) preplatky na daniach)

e) DIhodobé zavazky zavazky s dohodnutou dobou splatnosti dihSouedken rok:

a) Na ucte 479- Ostatné dlhodobé zavazky sauju dihodobé zavazky (fingné zabezpeky
na ngjomné)

3. U¢tovanie o zavazkoch ku éu, ku ktorému sa zostavuje dtovna zavierka.

a) U¢tovna jednotka dodavdwké faktiry, za mesiac december beznékitovného
obdobia, doslé do 151d nasledujuceho kalendarneho mesiaca (t.j. do)l&Etlje na
Ucte 321 - Dodavatelia

b) Ak do dia zostavenia diovnej zavierky neboli zo strany dodavaevylitované
uskut@nené dodavky a sluzby, avSaétavna jednotka na zaklade zmluvy, dodacieho
listu alebo iného dokladu pozna cenu dodavky absiuZai&tuje sa v dtovnictve ako
zavazok na &te 326 - Nevyfakturované dodavk alebo na &e 476 - Dlhodobé
nevyfakturované dodavky.

c) Ak do dha zostavenia diovnej zavierky neboli zo strany dodavaevytovaneé
uskut@nené dodavky a sluzby &tdvna jednotka neziskala informacie o vySke zavazku
vytvori sa na nevyfakturované dodavky rezerva vaodivanej sume, ktora sa zaije
na et 323 - Kratkodobé rezervyalebo 451 - Rezervy zakonné aletfs - Ostatné
rezervy.

4. U¢tovanie o pol’adavkach.

Kratkodobé potadavky- poi’adavky s dohodnutou dobou splatnosti kratSou akenjeok:

a) Na U¢te 315 - Ostatné pohadavky sa &tuju pol’adavky zo skolského stravovania

b) Na Géte 318 - Polifadavky z nedaiovych prijmov obci a VUC a RO zriadenych obcou
alebo VUC sa &tuju poi’adavky za Skolné, psadavky zo Skolského stravovania

c) Na U¢te 378 - Iné politadavky sa &tuju po’adavky zo zmlaypoh'adavka veéi osobe
zodpovednej za Skodu alebo manko, llpalavka veéi poistovni v désledku poistnych
udalosti

Dlhodobé pohadavky- poh'adavky s dohodnutou dobou splatnosti dihSou akenjedk:

a) Na U¢te 378 - Iné politadavky sa &tuju poadavky z poskytnutych zabezpek

b) Na uéte 311 - Odberateliasa &tuju poiadavky z poskytnutych zabezpek

5. Vyuétovanie cenin.
O spotrebe cenin nac¢t@é 213 - Ceniny sa W@tuje na zaklade diovného dokladu
,Vyuctovanie cenin® (poStové znamky, e-kolky, stravisgkii ...) na konci kalendarneho
mesiaca polth analytickej evidencie cenin.

6. Platobné karty.

a) Zamestnancom, ktorym boli vydanmatobné karty su zodpovedni za ich pouzitie.
Uétovanie vydanej platobnej karty v pripade padéavky v@i zamestnancovi sastuje
na (te 335 av pripade pazi na ceste nacte 261. Zamestnanci su povinni vSetky
vydavky uskuténené platobnou kartou #iova’ najneskér do 15.1h nasledujuceho
kalendarneho mesiaca. V pripade, Ze vydavky nelnititované alebo zamestnanec
nebude vedie preukazé pouzitie platobnej karty je povinny v plnej vySkahradf
pouzitie finargnych prostriedkov z bankoveéhdétu.



7. Naklady a vynosy.
Na zistenie vysledku hospodarenia vdafiovnictve slizia vysledkoveé ¢ty nakladov
a vynosov:
a) Naklady sa &tuju na @toch Gtovej triedy5 - Naklady.
b) Vynosy sa @tuju na @&toch &tovej triedy6 - Vynosy.

8. Casové rozlisenie nakladov a vynosov.
Uétovna jednotka &tuje a vykazuje &ovné pripady v &tovnom obdobi, s ktoryrsasovo
avecne suvisia. Kritériom prec¢tdvanie @tovnych pripadovéasového rozliSenia je
skutatnod’, Ze je znamy ich vecny obsah, suma a jens obdobie, ktorého sa tykaja.
Uéty &asového rozlidenia:
Gcet 381 — Naklady buducich obdobi napr. poistnédplatné, ndjomné, sluzby ....
ucet 383 — Vydavky buducich obdobi napr. ndjomnéeplatpozadu ...
Gcet 384 — Vynosy buducich obdobi napr. ndjomné tgrjapred, Skolné prijaté vopred ...
Ucet 385 — Prijmy buddcich obdobi napr. nagjomné p&aozadu ...

9. Dlhodoby majetok a drobny majetok.
Pri Uétovani o hmotnom a nehmotnom majetkupostupuje Gtovna jednotka pdh
vnutorného predpisu o evidovani, odpisovanétavini majetku.

10. Pomerové rozpditavanie nakladov.
Na zéklade odborného posudentdotina jednotka roziiovavapomerovo néklady na
prenesené kompetencie a originalne kompetencie

Druh néakladu Prenesené kompetencie Originalne kompetencie
- materska Skola % - Skolska jedale,, %
nékladov nakladov

Elektricka energia 80 20

Plyn 0 10C

Vodné, st@&né 80 20

Telekomunika¢né 90 10

sluzby

Teplo a TUV 80 20

Odpad/smetné 0 10C

11. Uzavretie &tovnych knih:

- koneiné stavy dtov &tovej triedy 5 - Naklady sactuja natarchu @tu 710 - (et
vysledku hospodarenia a k@me stavy dtov (Ctovej triedy 6 - Vynosy sa ¢fuju
v prospech &u 710 - Wet vysledku hospodarenia

- kone&né zostatky suvahovyclttdv sa @tuju podvojne v prospech alebo techu @tu
702 - Koneény (et slvahovy pdth charakteru zostatku. Pegdvanim konéného
zostatku Gtu 710 - Uet vysledku hospodarenia n&efi 702 sa uzavr&tovné knihy

- pri uzavreti dtovnych knih sa:

a) zistuju obraty jednotlivych &ov

b) zistuju kon&né stavy vysledkovychétov a koneéné zostatky suvahovyclitav,

c) Uctuju konegné stavy Gtov nakladov v ttovej triede 5 a vynosov tovej triede 6,
d) zistuje vysledok hospodarenia pred zdaneniftoda prijmov za &tovné obdobie,
e) zistuje tovny vysledok hospodarenia ako rozdiel nakladeyraosov




- pri uzavreti gtovnych knih st Gdaje ztov 702 - Konény (&et stivahovy a 710 -dgt
vysledku hospodarenia a Udaje z analyticky&owipodkladom pre zostaveniétdvnej
zavierky.

12. Otvorenie G¢tovnych knih:

- kone&né zostatky jednotlivych sivahovyctidv aktiv a pasiv za&tovanych na éte 702
- Koneiny (et sivahovy su zZaatocnymi stavmi jednotlivych suvahovycktov aktiv
a pasiv zattovanych na éte 701 - Zaiatocny (et suvahovy

- uctovnymi zapismi natarchu @tu 701 - Zg&iatocny (et sUvahovy a v prospech
prislusnych otvaranych suvahovyctayv pasiv a &tovnymi zapismi v prospechctiu
701 - Z&iatocny et sivahovy a néarchu prislusnych otvaranych suvahovyc¢iou
aktiv sa @tuju ich za&iatocné stavy

- vysledok hospodéarenia bezprostredne predchadzajuggbvného obdobia diovany
v prospech alebo néarchu @tu 702 - Konény (et stivahovy sa pri otvorenttov
hlavnej knihy @tuje v prospech alebo narchu @tu 431 - Vysledok hospodéarenia so
suvz’aznym zapisom ngarchu alebo v prospeclita 701 - Zgiatocny (et sivahovy.

Clanok 8
Ugtovna zavierka

1. Uétovna zavierka obsahuje tieto vieobecné nélezitosti:

a) nazov @tovnej jednotky; sidlo,

b) identifikacnécislo

c) dei, ku ktorému sa zostavuije,

d) dei jej zostavenia,

e) obdobie, za ktoré sa zostavuije,

f) iné ddaje uvedené na (vodnej stran&ovne] zavierky ustanovenej opatrenim
ministerstva

g) podpisovy zaznam Statutarneho organu aleélmma Statutarneho organwtavnej
jednotky

2. U¢tovna zavierka v ststave podvojnéhioimictva okrem vieobecnych nélezitosti lfzod
predchadzajuceho odseku obsahuje tietasi
a) suvahu
b) vykaz ziskov a strat
c) poznamky: textovéad’, tabu’kovacas’

3. U¢tovna jednotka zostavuj&tdvnu zavierku vzdy, k& uzavrie @tovné knihy. Ak uzavrie
uctovné knihy k poslednémund (¢tovného obdobia, zostavujetavnu zavierku ako
riadnu, v ostatnych pripadoch uzavrettdotinych knih zostavujectovni zavierku ako
mimoriadnu. D& zostavenia &tovnej zavierky si &tovna jednotka wuje sama pri kazdom
zostaveni &tovnej zavierky.

4.V suvahe riadnej @&tovnej zavierky a mimoriadnej¢tovnej zavierky sa vykazuju
informacie o majetku, zavazkoch a rozdiele majetk@vazkov &tovnej jednotky ku i,
ku ktorému sa zostavujectdvnd zavierka, a kundi ku ktorému sa zostavujestdvna
zavierka za bezprostredne predchadzajdtevaé obdobie.



5. Vo vykaze ziskov a stratriadnej &tovnej zavierky a mimoriadnejctovnej zavierky sa

vykazuju néklady, vynosy a vysledok hospodéareniakzavné obdobie a bezprostredne
predchadzajucectovné obdobie.

. V poznamkach sa uvadzaju informéacie, ktoré vyskgti a dopnaju Gdaje v stvahe
a vykaze ziskov a stréat, pripaddialSie vykazy a daje, ktoré ich vyskgti a dopiaja. V
poznamkach sa uvadzaju aj informacie, ktoré sajiykeouZzitia @tovnych zasad a
actovnych metdd, ad’alSie informéacie pdéh poZiadaviek ustanovenych Zakonom o
Uctovnictve. V poznamkach uvediétavna jednotka tiez informacie o skabhmstiach, ktoré
ku diu, ku ktorému sa zostavujetavna zavierka, nevykazuje v ostatnychtasiiach
Uctovnej zavierky, ale ich désledky menia vyznamnypmbso®bom pofad na finatnu
situdciu @tovnej jednotky. V Pozndmkach v textovepti kde sa uvadzaju vyznamné sumy
majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkowygaamnou sumou rozumie suma nad
1700 Eur vratane.

. Riadna @tovna zavierka v elektronickej podobe sa ukldd@egistra i¢tovnych zavierok

(d’alej len ,register”) prostrednictvom inforgr@ého systému ,RISSAM vykazy takto:

a) suvaha a vykaz ziskov a stratlo 5. februara nasledujucehodiovného obdobia

b) poznamky do 30. aprila nasledujucehaitévného obdobia, ak osobitny predpis
neustanovuje inak (zakon o dani z prijmov aaeé priznanie do 31.3.)

Clanok 9
Zaverefné ustanovenia

1. Tento predpis je s@g’ou vnutorného kontrolného systému organizacie aligital

aktualizacii podla potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.

2. Ustanoveniami tohto predpisu su povinni riegh vSetci zamestnanci organizacie.



Priloha ¢. 1

Zoznam ¢iselnych znakov, symbolov a skratiek

Zoznam ¢iselnych znakov,
symbolov a skratiek

UJ U¢tovna jednotk
OFA odoslana odberdtska faktar.
DF prijata dodavaiiéska faktura materska sk
DFS. prijatd dodavatiska faktura Skolska jedd
ODF odpisy majetk
POK pokladnéné doklad
VPD vydavkovy pokladriny doklac
PPL prijmovy pokladniny doklac
SF socialny fonu
RF rezervny fon
Eur eurc
N naklady
V VYNOoSs)
P prijemke
VYD vydajke
ID interny dokla
VU vydavkovy &et
PU prijmovy (et
S. ucet Skolskej jedalr
DEPC depozitny et
US. uzavierka Skolskej jedal
PRF predpis prijmov Skolného, ré:
KS konStantny symb
VS variabilny symbc
S¢ $pecificky symbol
A aktive
P pasivi
oC obstardvacia ce
ZC zostatkova cer
RH realna hodno
DHM dihodoby hmotny majetc
DNM dlhodoby nehmotny majet




